Szczegotowy opis procedury

Sposéb zalatwienia sprawy:

1.

Zlozenie przez inwestora lub projektanta wniosku o skoordynowanie usytuowania
projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z propozycja tego usytuowania
przedstawiona na planie sytuacyjnym sporzadzonym na kopii aktualnej mapy
zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celow projektowych poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez projektanta:

a) W postaci papierowej:
o osobiscie - biuro podawcze, parter budynku, wejscie A
o wysta¢ poczta na adres — Lodzki Osrodek Geodezji, Dziat Koordynacji i
Obstugi Technicznej ZUDP, ul. Traugutta 21/23, 90-113 L6dz

b) w postaci elektronicznej:
o zlozy¢ przez portal i.Projektant, - wymaga podpisania umowy
https://portalsit.log.lodz.pl/portal-projektanta-geo-info-i-projektant/

o ztozy¢ przez e-PUAP (wysta¢ wniosek wraz z dokumentacjg projektowq -
podpisane elektronicznie)
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-
do-urzedu/LOG

Rejestracja wniosku, oraz przekazanie wnioskodawcy dokumentu obliczenia optaty do
uiszczenia oplaty za czynnos$¢ uzgodnienia.
o dokument udost¢pniany w portalu i.Projektant, ePUAP lub na e-mail
o wniesienie optaty warunkuje mozliwo$¢ wyznaczenia terminu narady
koordynacyjnej

Wyznaczenie terminu narady koordynacyjnej, zawiadomienie o tym wnioskodawcow,
podmiotow zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu oraz pozostatych uczestnikow
narady koordynacyjne;j.

o informacja w portalu i.Projektant, ePUAP lub na e-mail

Zaopiniowanie wnioskow na naradzie koordynacyjnej przeprowadzonej za
posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej (portal i.Narady) przez jej
uczestnikow.

Zapoznanie si¢ z poszczegolnymi etapami ztozonego wniosku oraz uwagami
wnoszonymi przez uczestnikow narady w trakcie jej trwania jest mozliwe:

o Wnioski ztozone przez portal i.Projektant - po zalogowaniu si¢ do ustugi portal
https://portalsit.log.lodz.pl/portal-projektanta-geo-info-i-projektant/

o wszystkie wnioski - na stronie internetowej


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG

https://ikonto.log.lodz.pl/#/strefa-bez-logowania/wniosek-
zudp?origin=iwniosek

6. Utworzenie odpisow protokotdéw z narady koordynacyjnej przeprowadzonej za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej i udostgpnienie ich
wnioskodawcom.

7. Przygotowanie dokumentacji projektowej do wydania.

Czynnosci mozliwe do zalatwienia droga elektroniczna:

o Ztozenie wniosku o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu

Dokonanie optaty

Zapoznanie si¢ z poszczegdlnymi etapami ztozonego wniosku
Zapoznanie si¢ z wynikiem narady koordynacyjnej

Odbior odpisu protokotu wraz z dokumentacja projektowa podpisanych
elektronicznie

o O O O

Przydatne informacje:

o Zlozenie wniosku nie wymaga umowienia si¢ na wizyte

o Odbiodr osobisty/kurierem w urzgdzie dokumentacji projektowej ktora byta
przedmiotem narady koordynacyjnej wymaga umowienia si¢ na wizyte
telefonicznie pod nr. tel.: +48 (42) 272-68-66

Termin i miejsce zalatwienia sprawy
Termin realizacji:

Termin narady koordynacyjnej starosta wyznacza na dzien przypadajacy nie pdzniej niz po
uplywie 14 dni od dnia otrzymania od inwestora lub projektanta wniosku o skoordynowanie
usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z propozycja tego usytuowania
przedstawiong na planie sytuacyjnym sporzadzonym na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub
kopii aktualnej mapy do celéw projektowych poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez
projektanta .

Miejsce zalatwienia:

L6dzki Osrodek Geodezji
90-113 L L6dz, ul. Traugutta 21/23
Biuro podawcze, parter budynku, wejscie A


https://ikonto.log.lodz.pl/#/strefa-bez-logowania/wniosek-zudp?origin=iwniosek
https://ikonto.log.lodz.pl/#/strefa-bez-logowania/wniosek-zudp?origin=iwniosek

Dziat Koordynacji i Obstugi Technicznej ZUDP
+48 (42) 272-68-66

Oplaty

o optlate za uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu pobiera si¢
przed dokonaniem czynnosci uzgodnienia i oblicza na podstawie Tabeli nr 16
Zalacznika do ustawy z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tekst jednolity Dz. U. z 2021 r., poz. 1990 ze zm.)

o opflata za pelnomocnictwo — 17 zt

o opflata za stron¢ odpisu — 5 zt

Oplaty mozna dokonywac:

o poprzez przelew na konto bankowe nr:
Bank Pekao S.A. 58 1240 1037 1111 0011 0911 3062
o W Kkasie L.odzkiego Osrodka Geodezji — kartg lub BLIKiem.
kasa czynna:
poniedziatek, §roda, czwartek, piatek, w godzinach: 8.30 — 15.30
(W ostatni dzien miesigca w godzinach: 8.30-14.30)
wtorek: w godzinach 9.30-16.30
(w ostatni dzien miesigca w godzinach: 9.30-15.30
o wplaty z tytutu optaty skarbowej nalezy dokonywac poprzez przelew na konto
bankowe nr:
Bank Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073
Urzad Miasta Lodzi Wydziat Finansowy
ul. Sienkiewicza 5, 90-113 Lo6dz
(tytul wplaty powinien precyzyjnie wskazywac sprawe, ktorej dotyczy)

Dokumenty:
Formy i miejsce skladania dokumentow:
Osobiscie

o Lodzki Osrodek Geodezji

90-113 £ £6dZ, ul. Traugutta 21/23
Biuro podawcze, parter budynku, wejscie A

Listownie

o Lodzki Osrodek Geodezji
90-113 £ £6dZ, ul. Traugutta 21/23
Dziat Koordynacji i Obstugi Technicznej ZUDP



Elektronicznie

o portal i.Projektant
o ePUAP

Wymagane dokumenty (nazwa, szablon dokumentu, formularz):

o wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
druk do pobrania :
https://www.log.lodz.pl/modgikwww/L inkClick.aspx?fileticket=bGIKAG6VQSP0%3d

&tabid=1143

o plan sytuacyjny z propozycjg usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu
sporzadzony na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celow
projektowych poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez projektanta

Podstawa prawna:

o ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity
Dz.U. z 2021r. poz. 1990 ze zm.)

o ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U. z 2021r.
poz. 1923 ze zm.)


https://www.log.lodz.pl/modgikwww/LinkClick.aspx?fileticket=bGlKA6VQSP0%3d&tabid=1143
https://www.log.lodz.pl/modgikwww/LinkClick.aspx?fileticket=bGlKA6VQSP0%3d&tabid=1143

