Szczegolowy opis procedury
Sposob zalatwienia sprawy:

1. Nalezy ztozy¢ wniosek o udostepnienie kopii mapy zasadniczej - formularz P i P1.

Whiosek moze zlozy¢ kazdy, nie wymaga pelnomocnictwa:
o osobiscie w Sali Obstugi Klienta — parter,
osobiscie w biurze podawczym — parter,
wysta¢ formularze P i P1 na adres ePUAP >>>
poprzez Portal Interesanta (i.Wniosek) >>>
wysta¢ tradycyjna poczta na adres Lodzkiego Osrodka Geodez;ji,
ul. Traugutta 21/23, 90-113 Lodz.
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2. Pracownik zalatwiajacy sprawe sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym (ewentualnie wzywa
do usunigcia brakow).

3. Jesli wniosek zostal wypelniony poprawnie zostaje wystawiony Dokument Obliczenia Optaty.
4. Przygotowanie zamowione] przez wnioskodawce mapy nastgpuje po uiszczeniu oplaty.

o Brak wniesienia optaty w terminie okreslonym w Dokumencie Obliczenia Optaty skutkuje
pozostawieniem sprawy bez rozpoznania.

5. Realizacja wniosku uzalezniona jest od wielko$ci obszaru, postaci i formatu wydawanych danych,
liczac od daty uiszczenia zaptaty moze wynosi¢ do 4 dni roboczych.

o Istnieje mozliwo$¢ zatatwienia sprawy od reki w przypadku udostepnienia mapy
zasadniczej, ktorej przygotowanie nie wymaga dodatkowego naktadu pracy.

6. Odbiér mapy nastepuje:

o W sposob osobisty,

o wysylka za odptatnoscia pod wskazany adres,

o w przypadku mapy zasadniczej w postaci elektronicznej udostepnienie odbywa si¢ za
posrednictwem Portalu Interesanta (i. Wniosek) lub wysytka na wskazany adres e-mail.

Informacje uzupelniajace (dodatkowe):

e Mapa zasadnicza moze by¢ udostgpniona w postaci wektorowej, rastrowej lub drukowane;.
Format mapy drukowanej zalezy od obszaru objetego wnioskiem.
o Jednostka rozliczeniowa mapy wektorowej, rastrowej jest ha.

Skrocony opis procedury
Skrocony opis sprawy:

Mapa zasadnicza udostgpniana jest w szczeg6élnosci: do wydania decyzji o warunkach zabudowy, do
uzyskania warunkow technicznych w zakresie przytaczenia sieci lub przebudowy istniejacego przytacza, do
przygotowania wstepnego projektu podziatu, do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
i dla dowolnych potrzeb. Ubiega¢ si¢ o nig moze kazdy, nie wymaga pelnomocnictwa. Oplate za mape
zasadniczg okresla zalgcznik do ustawy z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. Optata

uzalezniona jest od wielko$ci obszaru, postaci, formatu i celu na jaki jest udostepniana.


http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG
https://portalsit.log.lodz.pl/iwniosek

Najwazniejsze etapy realizacji procedury:

Krok 1 — zt6z wniosek P i P1

Komentarz: elektronicznie, w urzedzie lub poczta

Krok 2 — wnies$ optate

Komentarz: podstawa do optaty jest wystawiony Dokument Obliczenia Oplaty
Krok 3 — sprawdz stan zamo6wienia

Komentarz: mozliwos$¢ sprawdzenia stanu zamowienia na stronie

Krok 4 — odbierz mape

Komentarz: elektronicznie, w urzedzie lub poczta

Czynnosci mozliwe do zalatwienia droga elektroniczna:

o Zlozenie wniosku
o Wniesienie oplaty
o Udostepnienie mapy zasadniczej w postaci elektronicznej (wektorowej, rastrowej)

Przydatne informacje:

wizyta w urzedzie nie wymaga umowienia si¢
mozliwos¢ przestania wniosku poczta

mozliwo$¢ ztozenia wniosku online

oprécz wniosku nie trzeba sktada¢ innych dokumentéw
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optate mozna wnies$¢ przelewem, kartg, BLIKiem

Termin i miejsce zalatwienia sprawy
Termin realizacji:

Brak regulacji ustawowej w tym zakresie

Miejsce zalatwienia:

Lodzki Osrodek Geodezji
90-113 L6dz, ul. Traugutta 21/23
Sali Obstugi Klienta i Biuro podawcze — parter

Dziat Zasobu i Obstugi Prac Geodezyjnych
Zespol Sprzedazy Danych z PZGiK
Informacje szczegotowe - tel.: +48 (42) 272-68-33, +48 (42) 272-68-44

Umawianie/rezerwacja wizyty:

Nie dotyczy.

Oplaty
Oplaty:

Optata za udostgpnionag mape pobierana jest na podstawie Zatacznika (Tabela 13) do ustawy z dnia
17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 1990 ze zm.)
uzalezniona jest od stawki podstawowej, jednostek rozliczeniowych, wspodtczynnikéw korygujacych
i celu w jakim wykorzystane bgda udostgpniane materiaty. Wysoko$¢ naleznej optaty oraz sposdb jej
wyliczenia utrwala si¢ w Dokumencie Obliczenia Oplaty.


https://ikonto.log.lodz.pl/#/strefa-bez-logowania/zamowienie?origin=iwniosek

Optaty mozna dokonywac:

e poprzez przelew na konto bankowe nr:
Bank Pekao S.A. 58 1240 1037 1111 0011 0911 3062
e W kasie L.odzkiego Os$rodka Geodezji — kartg lub BLIKiem.

kasa czynna:
poniedzialek, sroda, czwartek, piatek, w godzinach: 8.30 — 15.30 (w ostatni dzien miesigca

w godzinach: 8.30-14.30),
wtorek: w godzinach 9.30-16.30 (w ostatni dzien miesiagca w godzinach: 9.30-15.30)
e online za posrednictwem Portalu Interesanta (i. Wniosek)

Dokumenty
Formy i miejsce skladania dokumentow:

e Listownie
o Loédzki Osrodek Geodezji
ul. Traugutta 21/23
90-113 Lodz
e Osobiscie
o Traugutta 21/23, Sali Obstugi Klienta i Biuro podawcze — parter
e Elektronicznie
o ePUAP
o Portal Interesanta (i.Wniosek)

Termin skladania dokumentow:

Whioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty (nazwa, szablon dokumentu, formularz):

e Wnhniosek o udostepnienie materialdow powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego -
Formularz P
® Uszczegdlowienie wniosku o udostgpnienie mapy ewidencji gruntdw i budynkow lub mapy

zasadniczej — Formularz P1
W przypadku korzystania z Portalu Interesanta (i.Wniosek) obowiazuje formularz elektroniczny

(i.wniosek)

Podstawa prawna

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz.

1990 ze zm.)

e rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzorow wnioskow o udostepnienie
materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia
Optaty, a takze sposobu wydawania licencji (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. poz.1322)

Tryb odwolawczy:

art. 40f ustawy z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2021r.
p0z.1990 ze zm.)


https://www.log.lodz.pl/modgikwww/LinkClick.aspx?fileticket=D5EFQPZ4-j8%3d&tabid=1143
https://www.log.lodz.pl/modgikwww/LinkClick.aspx?fileticket=D5EFQPZ4-j8%3d&tabid=1143
https://www.log.lodz.pl/modgikwww/LinkClick.aspx?fileticket=xUINvtowlwM%3d&tabid=1143
https://ikonto.log.lodz.pl/#/login?origin=iwniosek

