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Sktadanie wniosku do todzkiego
Osrodka Geodezji drogg elektroniczng

Drogg elektroniczng poprzez internet mozna sktada¢ wnioski o:

e wypis z rejestru gruntéw, budynkéw i lokali,
® wyrys z mapy ewidencyjnej,
e kopie mapy zasadniczej lub ewidencyjnej

Podstawowymi rdznicami pomiedzy sktadaniem wniosku przez internet a bezposrednio,
w siedzibie toédzkiego Osrodka Geodezji (LOG) jest czas oraz forma zatgcznikdéw, jakimi musi
dysponowac wnioskujgcy. Sktadajac wniosek bezposrednio w siedzibie tOG, w pewnych
sytuacjach moze by¢ on natychmiast przeanalizowany, wyjasniony, uzupetniony, rozpatrzony
i osoba wnioskujgca moze od razu odebra¢ zaméwiony dokument. Natomiast obstuga przez
internet wymaga czasu potrzebnego na analize wniosku oraz zaksiegowanie wptaty dokonane;j
przez osobe wnioskujgcg. Dopiero wéwczas mogg zosta¢ udostepnione dokumenty bedace
przedmiotem wniosku. Jesli podczas analizy ujawnia sie pewne wady wniosku lub zatacznikéw
osoba wnioskujgca bedzie wezwana do udzielenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentéw.
To réwniez moze przedtuzy¢ czas procedowania wniosku. Wigze sie z tym takze forma
zatgcznikow sktadanych do wniosku. W przypadku dokumentéw sktadanych przez internet
osoba sktadajgca wniosek musi dysponowac ich forma elektroniczng, a ponadto czes¢ z nich
musi by¢ poswiadczona podpisem elektronicznym. Szczegdlnie nalezy o tym pamietaé
w przypadku sktadania wniosku w imieniu innej, uprawnionej do tego osoby. Woéwczas osoba
sktadajgca wniosek musi zatgczy¢é zardwno poswiadczony elektronicznie dokument
petnomocnictwa jak i dokument potwierdzajgcy dokonanie optaty skarbowej. Do wynikajacej
z cennika naleznosci za zaméwienie dokumentéw doliczana jest takze niewielka optata dla
dostawcy ustug rozliczen i ptatnosci elektronicznych. Na dzis jest to 59 groszy

Za to niewatpliwg zaletg elektronicznej formy sktadania wniosku jest wygoda. Wniosek
mozna ztozy¢ dowolnego dnia i o dowolnej porze. Bez konieczno$ci odwiedzania siedziby tOG
i czekania w dtugiej niekiedy kolejce.

Sktadanie  wnioskéw  przez internet dostepne jest poprzez ePUAP
https://serwis.epuap.gov.pl lub aplikacje ,,i.Wniosek” bedacg czescig udostepnianego przez
£OG Portalu SIT. Aby skorzysta¢ z aplikacji i. Wniosek nalezy za pomocg dowolnej przegladarki
internetowej wybra¢ gtéwng strone Portalu SIT dostepng pod adresem
https://portalsit.log.lodz.pl/. Mozna do niej przej$¢ takze poprzez link znajdujacy sie na
stronie internetowej tddzkiego Osrodka Geodezji https://log.lodz.pl
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1. Widok gtéwnej strony Portalu SIT

Po kliknieciu na kafelek ,,Zt6Z wniosek” powinien zosta¢ uruchomiony Portal Interesanta.

portal Portal Interesanta
Auainon , (GEO-INFO i.Wniosek)

Kontakt

f

Strefa
bez logowania

Zarzadzaj
kontem
- - W cel resu prawnego Interesanci, ktorzy skiadaja wniosek o wypis lub wyrys
263 Portalu Interesanta. Uzyskanie dokumentow zawierajacych dane osobowe
- valifikow: ilu 2 P
Wniosek walifikowanego lub profilu zaufanego (ePUAP)

- mozliwosc ziozenia wniosku bezposrednio poprzez platforme ePUAP.

Portal W tym praypadku sprawa zafatwiana bedzie 2 pominieclem tego2 Portalu SIT | zasad w nim
Rzeczoznawcy obowlazujacych.

Portal
Projektanta

2. Widok gtdwnej strony Portalu Interesanta

Z tego poziomu mozna zdecydowaé o sktadaniu wniosku poprzez platforme ePUAP lub
o dalszym korzystaniu z aplikacji ,i.Wniosek”. W tej aplikacji wnioski mogg skfadac
uzytkownicy posiadajgcy zatozone w niej konto lub moggacy zweryfikowaé swojg tozsamosé
poprzez profil zaufany (wezet krajowy). Przy korzystaniu z konta w aplikacji nie ma potrzeby
podawania danych osoby sktadajgcej wniosek. Te zostang zaimportowane z danych profilu.
Nie mozna jednak w ten sposdb uzyskaé dokumentu zawierajgcego dane podmiotowe. Z kolei
po zastosowaniu profilu zaufanego mozna uzyska¢ dowolny dokument, lecz koniecznym
bedzie uzupetnienie danych osoby sktadajgcej wniosek o informacje, ktorych brakuje w profilu
zaufanym. Dalszy opis dotyczy korzystania z konta zatozonego w aplikacji.
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Po kliknieciu na link ,Przejdz do ztozenia wniosku” zostanie uruchomione okno

logowania umozliwiajagce m.in. zatozenie nowego konta badz przekierowanie na profil
zaufany:

e —— E— S /
W razie jakichkolwiek problemow z aplikacjg prosze kontaktowac sie i
w godzinach pracy tOG z administratorem systemu:

® geodeci 42 272 68-74

® pozostali uzytkownicy 42 272-68-23

IGEO|

Logowanie

Geo-Info i.Wniosek prosi o uwie:

Login / Email

3. Okno logowania do aplikacji "i. Wniosek"

Jesli uzytkownik po raz pierwszy korzysta z aplikacji musi zatozy¢ konto. W tym celu
nalezy skorzysta¢ z linku ,Zarejestruj sie”. W wyswietlonym formularzu nalezy podac
podstawowe informacje. Nazwy pdl obowigzkowych sg dodatkowo oznaczone czerwonymi
znakami ,*” umieszczonymi po ich tytutach. Utworzenie profilu powinno nastgpi¢ po
nacisnieciu przycisku ,Zarejestruj”.

iKonto

SYSTHERM

4. Formularz tworzenia konta (profilu) nowego uzytkownika

Po utworzeniu profilu i zalogowaniu do aplikacji ,,i.Wniosek” uzytkownik zostanie
przekierowany na strone, ktéra w przysztosci bedzie zawierata zestawienie przygotowanych
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dla niego dokumentéw. Dla nowego uzytkownika lista bedzie oczywiscie pusta. Sktadanie
nowego wniosku nalezy rozpoczag¢ od nacisniecia przycisku ,Nowy”. Powinna zostac
rozwinieta lista wnioskow, jakie mozna ztozy¢. Dla opisywanego w tym przyktadzie wniosku
o wypis z rejestru gruntéw i budynkéw bez danych podmiotowych nalezy wybraé pozycje
»Whiosek o wypis/wyrys”.

todz :GEO iWniosek  Ziozonewnioski  Rozlizenia

Ztozone wnioski ‘ =

Data ztozenia Numer sprawy Rodzaj Lokalizacja Etap obstugi

Znaleziono elementow: 0 (Liczba stron: 0)

=z Elementow na strone: 107

GEO-INFO i.Wniosek © Systherm Info Sp. z 0.0. £6dzki Osrodek Geodezji &

5. Puste zestawienie dostepnych dla uzytkownika dokumentdw z przyciskiem uruchamiajgcym formularz sktqdgnia nowego
whiosku

Uruchomiony zostanie kolejny formularz, ktérego czes$¢ pdl dotyczacych osoby
sktadajacej wniosek jest juz wypetniona na podstawie informacji znajdujgcych sie profilu
zwigzanym z kontem w aplikacji. Podobnie, jak w przypadku formularza tworzenia profilu,
nazwy pol obligatoryjnych sg zakoriczone znakami gwiazdki ,*”
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iWniosek  Zotonewnioski  Roziczenia

Whiosek o wydanie wypisu / wypisu | wyrysu / wyrysu z ewidenci grunt6w i budynkéw

W celu ziozenia wniosku o wypis/wyrys nalety zalogowaé sig do aplikacji za poérednictwem Profilu Zaufanego: |

Dane podstawowe

Imig i nazwisko / Nazwa wnioskodawcy Miejscowodé | data

Heniryk Kwinto

Adres miejsca zamieszkania/siedziby wnioskodawcy
90-000 £60Z, Sikawa 31 L6dzki Oérodek Geodezj, ul. Traugutta 21/23, 90-113 6di
PESEL lub REGON

85212212345 Z

o: iie wniosku nadane pr

Dane kontaktowe wrio:

123 456 789

Przedmiot wniosku

Przedmiot wniosku *

Wypis z rejestru gruntdw bez danych osobowych

Lokalizacia

6. Poczgtkowe pola formularza wniosku o wypis z rejestru gruntow

Z listy dostepnej w polu , Przedmiot wniosku” nalezy wybraé odpowiedni asortyment.
W tym przypadku bedzie to pozycja ,,Wypis z rejestru gruntow bez danych osobowych”. Po
wybraniu przedmiotu wniosku nalezy pamieta¢ o dodaniu witasciwego materiatu poprzez
wybér ,,Nazwa materiatu” znajdujacym sie pod pozycja ,Wybdr materiatu”. Zatwierdzenie

wyboru materiatu odbywa sie za pomocg przycisku oznaczonego ikong — ,Dodaj
wybrany materiat’. Dla podanego przyktadu bedzie to ,Wypis z rejestru gruntow bez danych
osobowych w postaci dokumentu elektronicznego”

W kolejnym kroku nalezy wskaza¢ obiekty: dziatki i budynki, ktorych ma dotyczy¢ wypis.
Obiekty te mozna wybrac z listy, jesli jest dostepna lub wskaza¢ je na mapie. Do uruchomienia

mapy stuzy widoczny w srodkowej czesci formularza przycisk oznaczony ikong .

Wybér materialu

Nazwa materiahu Dane dodatkowe Format Liczba

Spos6b wybory obiekudw Skala 8ufor [m]

Wybrane dziatki

Lokalizacja Identyfikator dziatii

Gen. Romuslda Traugutea 21723, £6d% 106105 9.0006.158/35

Wybrane budynki

Lokalizacja Identyfikator budynku

Gen. Romualds Traugutta 21/23, édi 106105_9.0006.618_BUD

7. Srodkowa czesé formularza wniosku o wypis z rejestru gruntéw z polami opisujgcymi obiekty, ktérych dane ma zawiera¢
dokument
Str.5z9

tel.: +48 42272 68 01, fax +48 42272 68 00, e-mail: sekretariat@log.lodz.pl, www.log.lodz.pl
NIP 725-10-01-667, REGON: 470830536, Numer konta bankowego: 22 1560 0013 2026 0003 5132 1002



A ,
VAW 0ODZKI OSRODEK |

GECODEZJI]

Lodzki Osrodek Geodezji ul. Traugutta 21/23, 90-113 Lodz

Zatadowanie komponentu umozliwiajgcego obstuge map oraz wypetnienie go mapa
nieco trwa w zaleznosci od szybkosci facza, komputera, chwilowego obcigzenia serwerdéw,
liczby warstw widocznych na mapie oraz zakresu selekcji. Domysinie tadowana jest cata mapa
todzi.

rodz GEO iWniosek  Zomnewniosk  Roziczenia

Whniosek o wydanie wypisu / wypisu i wyrysu / wyrysu z ewidencji gruntéw i budynkéw

Zasieg materishu

glaje . e # X 0D & @® D &) DXF GML | SHP | TXT Ox‘irl

~B7 i 4] g = AT
- s
ar3ar arsas
" !
ICEELD v

*

GEO-INFO i.Wniosek © Systherm Info 5p. 2 o.0. tédzki Oérodek Geodezji

8. Mapa wyswietlona w przeglgdarce z przyciskami w gérnej czesci komponentu

W gobrnej czesci otworzonego komponentu znajdujg sie dwie listwy przyciskéw
umozliwiajgcych manipulowanie mapga. Najwazniejsze z nich utatwiajgce prace to:

& | 8

1) - powiekszanie i zmniejszanie widocznego obszaru,

2) 5 wyswietlenie komponentu na catym ekranie,

3) = - okreslenie warstw widocznych na mapie,

4) B - wyszukiwanie obiektow,

5) o - rysowanie zakresu mapy,

6) @ . wskazanie i wybranie obiektu,

7) <} wyjscie z mapy z przekazaniem wybranych obiektow do formularza.

Korzystajac z przyciskdw 1 oraz 2 mozna powiekszaé oraz zmniejszaé obszar widoczny
w oknie komponentu mapowego. Przy pomocy przycisku 3 mozna okresli¢ te warstwy, ktore
faktycznie sg potrzebne przy przeglagdaniu mapy, a odrzuci¢ te, ktére powodujg tylko
zmniejszenie czytelnosci wyswietlanej grafiki i szybkos¢ fadowania mapy. Nacisniecie
przycisku 4 powinno spowodowac wyswietlenie dodatkowego panelu z kilkoma atrybutami
umozliwiajgcymi wybdr obiektédw takimi jak: numer obrebu ewidencyjnego i numer dziatki czy
jej adres. Jest to chyba najszybsza metoda wyszukiwania i wskazywania obiektéw, szczegdlnie
jesli wyszukiwane sg pojedynczo. Wyszukana dziatka zostanie wyrdzniona na mapie.
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W razie potrzeby operacje wskazywania obiektow mozna powtdérzy¢. Warto jeszcze
sprawdzi¢, czy prawidtowo jest okreslony rodzaj zamawianego materiatu.

Seukanie wedlug ewidencji
JE

DZ Q

Szukanie po adresie
Miejscowosé | bodi
Ulica Gen. Romualda Traugutta

Numer domu | 21/23 Q

Seukanie zaawansowane

9. Widok dodatkowego panelu atrybutow wg ktérych mozna wyszukiwac obiekty

Po odnalezieniu konkretnej dziatki przy pomocy przycisku nr 5 zaznaczajac punkty przy
pomocy lewego przycisku myszy mozna obwies¢ wielokatem interesujacy obszar (zakres) i
wszystkie obiekty znajdujace sie w jego wnetrzu zostang wybrane. Przyciskiem nr 6 mozna
dodawac¢ do uprzednio wykreslonego zakresu kolejne dziatki poprzez jednokrotne klikniecie
wewnatrz dziatki. Nacisniecie przycisku 7 spowoduje powrét do formularza sktadania wniosku,
a wybrane obiekty zostang wyswietlone w postaci listy. Jesli pojawig sie tam obiekty, ktore nie
powinny znalez¢ sie na wniosku, mozna je tatwo usungc z tej listy przy pomocy przycisku ,X”
znajdujgcego sie przy kazdym z obiektow.

LI systemu systemu oraz systemu porag W FOZUMIENIU USTEWY Z GNI3 1U KWIETNIS 173/ . - FTaWO Energeryczne
(Dz.U.22022 r. poz. 1385, 2 péén. zm)
7] Ma interes prawny w dostepie do danych objetych wnioskiem

Dane dodatkowe

o ¥ do kontaktow ze st

Forma przskazania i sposdb odbioru materiatéw *

g ko wpray jako "Ushugi sieciowe”.
gcy na ceng 08wprzy G wp g W pozostalych
wynosi 1,0. (na podst. zalgezr Prowo Geodezyjne i zdnia 17 maja 1983 1. pkt 6)

Zalgezniki

Komentarz Nazwa pliku

GEO-INFO i:Wniosek © Systherm Info 5p. z 0.0. Lédzki Oérodek Geodezji a

10. Dolna czes¢ formularza wniosku o wypis z rejestru gruntow

Koniczgc wypetnianie formularza wniosku nalezy jeszcze:

e wybrac z dostepnych opcji interes prawny (uzasadnienie wniosku),
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e okresli¢ sposdéb przekazania dokumentdéw. Tu sugerujemy wybor opcji ,,ustugi
sieciowe” oznaczajgcej, ze zamowione dokumenty zostang przekazane drogg
elektroniczng poprzez Portal Interesanta (i. Wniosek).

e doda¢ do wniosku niezbedne zatgczniki. Ponownie tu nalezy przypomniec
o zataczeniu podpisanego cyfrowo petnomocnictwa oraz potwierdzenia
uiszczenia opfaty skarbowej w przypadku skfadania wniosku w imieniu osoby
uprawnionej.

Naciskajgc znajdujgcy sie na dole formularza przycisk ,, Podglgd wniosku” mozna
obejrze¢ wniosek w jego ostatecznej, gotowej do przestania postaci. Zakonczenie sktadania
whiosku nastepuje po nacisnieciu przycisku , Przejdz do podsumowania”. Jesli w formularzu
zostang wykryte btedy lub braki na ekranie pojawig sie stosowne komunikaty o btedach wraz
ze wskazaniem, ktorych pdl dotycza.

Z poziomu ekranu podsumowania mozna jeszcze powrécic do edycji danych
w formularzu lub zrezygnowad z jego przestania. Jesli jednak uzytkownik chce kontynuowac,
powinien nacisngc przycisk ,, Wyslij wniosek”
Lokalizacja Identyfikator dziatki

Wybrane budynki

Lokalizacja Identyfikator budynku

Gen. Romualds Traugutea 21/23, Lédi 106105_9.0006.618_8UD

prawnego wni i i j Sciciela lub j cig objeta wnioskiem

Dane dodatkowe

Forma przekazania i sposéb odbioru materiatow

GEQ-INFO i.Wniosek © Systherm Info Sp. z 0.0. kédzki Osrodek Geodezji 3

11. Ekran podsumowania wniosku z mozliwoscig powrotu do edycji oraz rezygnacji ze sktadania wniosku

To juz ostatni etap, w ktérym nalezy dokonac optaty za zamdwione dokumenty. system
przekieruje uzytkownika na strone, na ktérej korzystajgc z widocznej w gérnym menu opgji
»Rozliczenia” i pozycji ,Zapta¢” zostanie przeniesiony na strone ptatnosci, na ktérej bedzie
mozna uregulowac nalezno$é: Lista dostepnych bankdéw jest zmienna i zalezna od dostawcy
ustug rozliczen i pfatnosci. Do naleznosci doliczana jest prowizja dla tego dostawcy o czym
przypomina dopisek na tej stronie.
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i.Pfatnosc

Sposéb platnosel

Do zaptaty: 19,30 PLN

@Paybynet

Platnos¢ przez Paybynet
= o B D
Emnm £ @ s wid 9P

-
[ 1. (=) ] plussbank i swknowrsa
<l handiowy Bank Pekao

@ gg GAlCASA
ez, & W

Do kwoty ptatnosci zostanie doliczona prowizja w wysokosci 0,59 PLN.

12. Formularz ptatnosci za zamdwienie dokumentow

Po zaptaceniu wnioskowi zostaje nadany numer, a dane wniosku zostajg przekazane do
rozpatrzenia w toédzkim Osrodku Geodezji.

Jak to byto juz wspomniane powyzej, wydanie do odbioru zamdéwionych dokumentéw
nastgpi po zaksiegowaniu wptaty oraz po analizie i rozpatrzeniu wniosku. W razie stwierdzenia
nieprawidfowosci lub niejasnosci wnioskujgcy zostanie wezwany do wyjasnienia i uzupetnienia
whniosku. Po pozytywnym zakonczeniu procedowania wniosku w £tOG materiaty zostang
udostepnione na znanej juz stronie przedstawionej na rys. 5 o czym whnioskujgacy zostanie
powiadomiony mailem. Kolejne materiaty mozna pobiera¢ naciskajgc oznaczony niebieska
ikong przycisk ,,Pobierz materiat”.

iWniosek

Zozone wnioski

Data zlozenia Numer sprawy Rodzaj Lokalizacja
20230826 £GB.4010.2246.2023 7. Wglad do akt (rzeczomawicy)
20230925 EGB.4010.2235.2023 7. Wlad do akt (rzeczomamwcy)
20230920 £GB.4010.2186.2023 7. Welad do akt (rzeczomawcy)
2023-09-19 EGB.4010.2171.2023 7. Wglad do akt (rzeczoznawcy)
2023-09-11 EGB.4010.2094.2023 7. Wglad do akt (rzeczoznawcy)
2023.09-11 £GB.4010.2074.2023 7. Wglad do akt (rzeczomanwcy)
20230911 £GB.4010.2073.2023 7. wglad do akt (rzeczoznawcy)
20230829 EGB.4010.1934.2023 7. Wglad do akt (rzeczoznawcy)
20230829 £GB.4010.1928.2023 7. Welad do akt (rzeczozmawcy)
20230828 £GB.4010.1905,2023 7. Wglad do akt (rzeczoznawcy)

Znaleziano elementaw: 548 (Liczba stron: 55)

“ Elementow no strong: 10~
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13. Strona z dokumentami udostepnionymi w wyniku rozpatrzenia ztozonych wnioskéw

Podczas korzystania z formularza wniosku uzytkownik moze korzystac¢ z pomocy jaka sg
krétkie firmy instruktazowe dostepne z gérnego menu aplikacji i. Wniosek.
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