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Załącznik Nr 3  

UMOWA Nr OAZP.262/32/2025 

zawarta w dniu … ……………2025r. pomiędzy: 

Miastem Łódź, określanym dalej w treści umowy jako „Zamawiający”, reprezentowanym przez Jana Schnercha – 
Dyrektora  Łódzkiego Ośrodka Geodezji, 90-113 Łódź, ul. Traugutta 21/23 REGON 470830536, działającego na rzecz  
i w imieniu Miasta Łódź na podstawie Zarządzenia Nr 1554/VI/11 Prezydenta Miasta Łodzi z dnia 5 grudnia 2011 roku  
w sprawie udzielenia pełnomocnictwa Dyrektorowi Łódzkiego Ośrodka Geodezji, 
 

a 
 
…………………. prowadzącym działalność gospodarczą pod Firmą ………………………… z siedzibą w …………….,  
NIP …………..,REGON …………, reprezentowaną przez: ………………………..  
zwaną dalej "Wykonawcą” wyłonionym w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.  
 
Umowa niniejsza określana jest dalej jako „Umowa”. 
 
Umowa została zawarta w trybie wyłączającym stosowanie ustawy z dnia 11 września  2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 tejże ustawy, gdyż wartość udzielanego zamówienia nie 
przekracza kwoty 130000,00 zł.  
 

§ 1 PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem zamówienia jest brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Łódzkiego Ośrodka Geodezji z siedzibą w 

Łodzi: 

- 14228 j.a. dokumentacji aktowej, tj. ok. 97,00 mb. Większość dokumentacji przechowywana jest w 

segregatorach, w koszulkach oraz jest zszyta spinaczami lub zszywkami.  

 Dokumentacja niearchiwalna aktowa kat. B, wytworzona w latach 2003-2021 ok. 48 mb. 

 Dokumentacja niearchiwalna aktowa kat. BE, wytworzona w latach 1995-2019 ok . 35 mb. 

 Identyczne kopie tych samych przesyłek lun pism w ilości ok. 14 mb. 

Miejsce odbioru: Łódzki Ośrodek Geodezji ul. Traugutta 21/23 90-113 Łódź 

2. Przedmiot umowy został szczegółowo opisanej w załączniku nr 1. 

3. Ustala się, że całkowite wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w ciągu 30 dni liczonych od dnia podpisania umowy.  

4. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

4.1. Dostawa do siedziby Zamawiającego zamykanych pustych kontenerów i/lub worków przeznaczonych do 

pakowania. 

4.2. Zdejmowanie z regałów/półek i pakowanie do wcześniej przywiezionych kontenerów i/lub worków, wskazanych 

przez Zamawiającego materiałów przeznaczonych do brakowania. 

4.3. Odbiór, w tym także wyniesienie zapakowanych oraz zaplombowanych pojemników zawierających zapakowane 

materiały przeznaczone do brakowania 

4.4. Zamknięcie i zaplombowanie  pojemników  zawierających  zapakowane  materiały  przeznaczone do 

brakowania. 

4.5. Przewóz materiałów przeznaczonych do brakowania do zakładu niszczenia w obecności konwojenta. 

4.6. Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej (nadzorowana segregacja, niszczenie dokumentów metodą 

rozdrabniania w chronionym i monitorowanym  obiekcie) oraz  zagospodarowanie przetworzonego materiału 

zgodnie z Ustawą z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Niszczenie 

nośników danych w sposób uniemożliwiający odczyt danych zgodnie z normą ISO/IEC 21964. 

4.7. Zniszczenie segregatorów i/lub kartonowych teczek, w których zastała przekazana dokumentacja niearchiwalna 
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do brakowania. 

4.8. Wystawienie i przekazanie Zamawiającemu certyfikatu zniszczenia materiałów przekazanych do brakowania. 

§ 2 ODBIÓR PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Strony ustaliły, że przy odbiorze materiałów przeznaczonych do brakowania obecni będą przedstawiciele obu Stron. 

Odbiór materiałów przeznaczonych do brakowania przez Wykonawcę zostanie potwierdzony poprzez „protokół 

odbioru”. 

2. Zamawiającego reprezentować będą  osoby  powołane Zarządzeniem  Dyrektora ŁOG. W sprawie powołania Komisji 

Przekazania/Odbioru. 

§ 3 WYNAGRODZENIE 

1. Za prawidłowe wykonywanie przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma od Zamawiającego w okresie trwania Umowy 

ryczałtowe wynagrodzenie. Wynagrodzenie  za całość zamówienia  wyniesie ________i brutto (słownie: 

………………..), netto ……………….zł, w tym podatek od towarów i usług VAT  ………….zł.  

2. Cena zawiera wszelkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem Umowy tj. w szczególności, dostawą, 

opakowaniem, transportem, ubezpieczeniem oraz wniesieniem  zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

3. Płatność zostanie  dokonana przelewem w terminie 30 dni na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, na 

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

4. Wynagrodzenie zostanie zrealizowane w mechanizmie podzielonej płatności tzw. split payment .  

5. Na fakturze powinien znajdować się dopisek: numer i data zawarcia niniejszej Umowy.  

6. Podstawą wystawienia faktury będzie protokół potwierdzający odbiór przedmiotu Umowy przez Zamawiającego.  

7. W fakturze wystawianej Zamawiającemu przez Wykonawcę, należy podawać: 

Nabywcę: Miasto Łódź, ul. Piotrkowska 104, 90-926 Łódź, NIP: 7250028902, 
Odbiorcę: Łódzki Ośrodek Geodezji, 90-113 Łódź, ul. Traugutta 21/23. 

8. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem VAT i jego nazwa brzmi …………….. NIP ………………….. 

9. W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę nieprawidłowo wystawionej faktury, Zamawiający ma prawo 

odmówić jej przyjęcia niezwłocznie informując o tym fakcie Wykonawcę. 

10. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

11. Wykonawca ma możliwość przesłania drogą elektroniczną ustrukturyzowanej faktury elektronicznej w rozumieniu 

ustawy o elektronicznym fakturowaniu. 

12. W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z możliwości przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, wówczas 

zobowiązany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania. 

13. Zasady związane z wystawianiem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych ustrukturyzowanych 

dokumentów określa ustawa o elektronicznym fakturowaniu oraz akty wykonawcze. 

14. Wykonawca korzystając z usług brokera PEFexpert na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF), powinien 

wpisać dane dotyczące Nabywcy: 

a. w sekcji NABYWCA TOWARU/USŁUGI, w polu Identyfikator podatkowy należy wpisać NIP Miasta: 
7250028902, 

b. w sekcji ADRESAT DOKUMENTU, jako rodzaj adresu PEF należy wybrać: NIP, 
c. w polu Numer adresu PEF należy wpisać NIP: 7251001667, 
d. sekcja ODBIORCA TOWARU/USŁUGI powinna być wypełniona zgodnie z miejscem wykonania usługi. 

*Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463 i 1688) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 
2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107), art. 3-9 i art. 22-24 ustawy z dnia 5 września 2016 r. 
o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów 
finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym 
Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 82 i art. 193a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja 
podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 i 2760) oraz zgodnie z wytycznymi zawartymi w Broszurze informacyjnej z 24 listopada 2016 r. - Centralizacja 
rozliczeń w podatku VAT jednostek samorządu terytorialnego. 

15. Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego o wystawieniu faktury na Platformie Elektronicznego 

Fakturowania, za pośrednictwem poczty elektronicznej – na poniższy e-mail: przetargi@log.lodz.pl. 

16. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, na który ma nastąpić zapłata wynagrodzenia, 

nie widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i 

przywróconych do rejestru VAT, Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania zapłaty wynagrodzenia do czasu 

uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku 

bankowego ujawnionego w ww. wykazie. 

mailto:przetargi@log.lodz.pl
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17. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawcę wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania 

nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opóźnienie Zamawiającego w 

zapłacie należnego wynagrodzenia i w takim przypadku nie będą naliczane za ten okres odsetki za opóźnienie w 

wysokości odsetek ustawowych. 

§ 4 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

1. W związku z realizacją umowy, w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) Zamawiający 

powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych ujawnionych w dokumentacji niearchiwalnej.  

2. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu 

wykonywania przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług opisanych w umowie. 

3. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, OPZ, RODO 

oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia poufności danych osobowych powierzonych mu w związku  

z wykonywaniem niniejszej umowy, a w szczególności do tego, że nie będzie w okresie obowiązywania niniejszej 

umowy i po jej zakończeniu przekazywał, ujawniał danych osobowych osobom nieuprawnionym. 

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umową,  

a w szczególności za udostępnienie ich osobom nieupoważnionym. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za będące następstwem jego zachowań lub zaniechań szkody wyrządzone 

przez niezgodne z umową przetwarzanie danych osobowych, w szczególności szkody wyrządzone utratą danych 

osobowych i niewłaściwym ich przechowywaniem. 

7. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez 

stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 

RODO. 

8. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które 

będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy. 

10. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b RODO) 

przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji 

niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek postępowaniu,  

w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych 

określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych 

danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych 

kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności 

prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych. Niniejszy ustęp dotyczy 

wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Zamawiającego. 

12. Jeśli zaistnieje uzasadnione podejrzenie wystąpienia zdarzeń bądź okoliczności związanych z naruszeniem 

bezpieczeństwa danych lub mających wpływ na bezpieczeństwo danych, Wykonawca zobowiązany jest 

niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 24 godzin od dnia powzięcia informacji o zdarzeniu bądź 

okoliczności, powiadomić Zamawiającego o zaistniałych zdarzeniach lub okolicznościach oraz ich ewentualnych 

skutkach, w szczególności dla danych osobowych. 

13. Wykonawca jest zobowiązany śledzić zmiany regulacji ochrony danych osobowych i niezwłocznie dostosowywać 

sposób przetwarzania danych osobowych do aktualnych wymogów prawnych, szczególnie w zakresie 

zabezpieczenia i dokumentacji procesów przetwarzania. W razie wątpliwości Wykonawca jest zobowiązany uzgodnić 

sposób wykonywania określonych wymogów z Zamawiającym. 

14. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 3 umowy, obejmuje wynagrodzenie z tytułu przetwarzania przez Wykonawcę 

danych osobowych i wykonywanie przez Wykonawcę wszystkich obowiązków z tym związanych. Wykonawcy nie 

przysługuje dodatkowe wynagrodzenie ani zwrot kosztów poniesionych w związku z wykonywaniem obowiązków 

(ustawowych i umownych) w zakresie przetwarzania danych osobowych. 
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15. Zamawiający zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Wykonawcę 

przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy i z minimum 2 dniowym jego 

uprzedzeniem. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego - nie dłuższym niż 7 dni. 

16. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków 

określonych w art. 28 RODO. 

17. Wykonawca może „podpowierzyć” usługi objęte umową, podwykonawcom jedynie za zgodą Zamawiającego 

wyrażoną w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Wykonawca zobowiązany jest wtedy do przekazania 

Zamawiającemu informacji dotyczącej ewentualnych przyszłych podwykonawców z określeniem roli każdego  

z podmiotów w przetwarzaniu danych osobowych, w przypadku gdyby planowany zakres zadań podwykonawcy miał 

obejmować przetwarzanie danych osobowych, Wykonawca jest zobowiązany uzyskać uprzednią pisemną zgodę 

Zamawiającego( w formie pisemnej pod rygorem nieważności), oraz zawrzeć pisemną umowę określającą zasady i 

zakres dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

18. W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku 

odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32 -

36 RODO. 

19. W przypadku naruszenia przepisów ustawy lub niniejszej Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  

w następstwie, czego Zamawiający, jako administrator danych osobowych zostanie zobowiązany do wypłaty 

odszkodowania lub zostanie ukarany karą grzywny, Wykonawca zobowiązuje się pokryć Zamawiającemu poniesione 

z tego tytułu straty i koszty, w terminie 3 dni od dnia wystosowania stosownego wezwania przez Zamawiającego do 

Wykonawcy. 

20. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych wraz z wystawieniem 

certyfikatu zniszczenia materiałów przekazanych do brakowania, o którym mowa w § 1 ust. 3 pkt. 7 Umowy, 

Wykonawca gwarantuje, że oprócz trwałego zniszczenia materiałów w sposób uniemożliwiający ich odczyt, 

Wykonawca nie posiada również informacji mogących posłużyć do odtwarzania, w całości lub części zawartości 

danych. 

§ 5 KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości: 

1) 10% wartości brutto określonej w § 3 ust. 1, w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego  

z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, 

2) 10% ceny umownej brutto określonej w § 3 ust. 1, w przypadku nienależytego wykonania umowy, 

3) 0.5 % wartości brutto przedmiotu umowy za każdy dzień zwłoki w terminie wykonania przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000,00 zł (słownie: jeden tysiąc 

złotych), za każdy przypadek stwierdzonego naruszenia dotyczącego ujawnienia osobie nieuprawnionej 

przekazanych danych osobowych. 

3. W przypadku powstania szkody przewyższającej wartość kary umownej Zamawiający ma prawo żądać 

odszkodowania do pełnej wartości poniesionej szkody. Każda z kar, o których mowa w pkt 1 powyżej może być 

dochodzona łącznie lub osobno, w zależności od woli Zmawiającego. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczonych z tytułu niniejszej Umowy, którą mogą dochodzić Strony, 

nie może przekroczyć 50 % wartości brutto wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. 

 

§ 6 ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić 

istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od 

umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadku o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 

wykonanej części umowy. 
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3. W przypadku nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, w szczególności opóźnienia trwającego ponad 

10 dni, Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

§ 7 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego. 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden egzemplarze otrzymuje 

Zamawiający, jeden egzemplarz Wykonawca. 

 
Załączniki do umowy stanowiące jej integralną część: 
 
1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu umowy. 
2. Załącznik nr 2 - Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO. 
 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 


